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به زبان  اى پژوهشی آماده شده است و آن راهمتنی است که براى عرضۀ يافتهنامه در اين شيوهنوشته منظور از 
 :دارد هايیويژگی چنين زبان از مرتبه اين. است اطلاعات عرضۀ فقط علمی زبان از اند. هدفعلمی نوشته
 است؛ پيچيدگی از عارى و تکلفبی و ادهس

 کژتابی و ابهام ندارد؛
 است؛ دوربه زبانی فردى عادات و شخصی هاىسليقه از و نويسیسره بر اصرار از

 رود؛می کار به کمتر آن در) مشهور بسيار کنايات جزبه( کنايی و مَجازى تعبيرهاى
 جهان به پا« و »آمد دنيا به مادر از« و »کرد تسليم آفرينجان به جان« مانند( شاعرانه و ادبی تعبيرهاى
) »گشت آراسته طبع زيور به« و »درکشيد خاک نقاب در روى« و »بربست فانی جهان از رخت« و »گذاشت

 است؛ ضرورت حد در و دکان بسيار يا ندارد جايی زبان از مرتبه اين در
 يا مستهجن و رکيک الفاظ بردن کار به از آن، در و است ممکن حداقل در آن در تعبيرات عاطفی بار

 شود؛می پرهيز احساسی تعابير
 هاىبرساخته کاربرد از و شودمی استفاده رشته هر در يافتهرسميت و پذيرفته و رايج اصطلاحات از آن، در

 شود؛می پرهيز است نشده پذيرفته دانشگاهی و علمی مراکز رد که نارايجی و ذوقی
 .رودنمی کار به آن در ادارى نوشتار سبک

 
 کنيم.ترين مشکلاتی را که ممکن است در نوشته با آنها مواجه شويد ذکر میدر اينجا، مهم

 هاى زبانی. دشوارى۱

ترين گردد. در اينجا به ذکر مهماربرد زبان بازمیهاى زبانی مشکلاتی در نوشته است که به طرز کمنظور از دشوارى
 کنيم.هاى زبانی بسنده میدشوارى

 کژتابی. ۱ -۱
اين چندمعنايی در نثر علمی  اى است که بيش از يک معنا دارد.هجمل ، يا ايهامابهام  داراى کژتابی،يا عبارتِ  جمله

برخی از  .نه بيان ادبی ،استتيجۀ تحقيق که هدف از نوشتۀ علمی بيان ساده و صريح ن چرا ؛مطلوب نيست
 از: است ها عبارتاين ساختارسبب کژتابی است، معمولاً  در زبان فارسی ساختارهاى رايج
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 نبودن مرجع ضميرروشن
 

 اش را بست.خانه درِ  ،او تا برادرش را ديد
 
 

 مختصرنويسی
 منتقد پنج غلط از مقالۀ او گرفت که اتفاقاً همه درست بود.

 

 تنها+ اسم
 

 خانه نبايد تنها محل استراحت انسان باشد.
 

 

 هاى منطقیخطاها و گره. ۲ -۱
 هاى مکرر در جملهگويیمنفی 

 اى براى اهمال خود نپندارند.امکانات را بهانه نبايد نبودِ کارشناسان 
 و يا، عدم وجود، بسيار ناياب ترين،اصلی ،نظيرترينبىها مانند: برخی ترکيب.  

 حشو. ۳ -۱
 هاى بيجامترادف 

 دقت و دقيق و موشکافانه تزيينات را وارسی کرد.او به
 درپی: آنچه که ... .دو صلۀ پی 
 يا وابسته ،پايهآوردن اين عبارات با هم در جملات متوالی، هم: 

 ...؛ اما اگر چه ...؛
 ...؛ ولی هرچند ...؛
 ...؛ همهاين با با آنکه ...؛

 ؛... ولی ؛اينکه .. با

 .اين بر بنا ؛که ... از آنجا

 در خانه فقط نبايد استراحت کرد.معناى اول: 
 

جز خانه هم براى بهانسان بايد جاهاى ديگرى معناى دوم: 
 استراحت داشته باشد.

 معناى اول: او تا برادرش را ديد، در خانۀ برادرش را بست.
 

 معناى دوم: او تا برادرش را ديد، در خانۀ خود را بست.

 معناى اول: هر پنج غلطی که منتقد گرفته بود بجا بود.
 

منتقد گرفته بود غلط نبود و منتقد اشتباه  هايى کهمعناى دوم: غلط
 کرده بود.
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 »درست است.» ... بلکه ؛تنها ...نه 
 

 یدرازنويس. ۴ -۱
 .نابجا يا نافصيح استهاى بلند هاى کوتاه به عبارتهاى مرکب و عبارتبه فعل هاى سادهتبديل فعل

 
 درستترکيب  نادرستترکيب 

 خريدن ابتياع کردن

 گرفتن اتخاذ کردن 

 فرستادن ارسال کردن

 شنيدن/ فهميدن/ اطلاع يافتن/ آگاه شدن اطلاع حاصل کردن

 فرستادن ايفاد کردن

 ممکن پذيرامکان

 داشتن برخوردار بودن

 گرفتن به خود اختصاص دادن

 نوشتن به رشتۀ تحرير درآوردن 

 کردن/ اجرا کردن به مورد اجرا گذاشتن

 گذشتن پشت سر گذاشتن

 متأثر/ اثرپذير تأثيرپذير

 مؤثر/ اثرگذار يرگذارتأث

 خريدن خريدارى کردن

 اطلاع دادن در جريان قرار دادن

 توانستن قادر بودن

 ... کردن (مثال: توجه کردن) مورد ... قرار دادن (مثال: مورد توجه قرار دادن)

 ى نابجاهابردارىهاى زبانی و گرتهکليشه. ۵ -۱
هلی نويسندگان و مترجمان، از معناى خود توسعۀ بيش از اندازه يافته کليشۀ زبانی واژه يا عبارتی است که بر اثر کا

توان در معناهاى نامربوط و متنوع، به جاى راحتی میو حساسيت خود را از دست داده است. کليشۀ زبانی را به
بردارىِ زبانی هبرد. گرتهاى زبانی حساسيت و دقت زبان و زيبايی آن را از ميان میکار برد. کليشهچندين واژه، به

ها يا ساختارهاى زبان بيگانه بردارى ممکن است از واژهگرته .استو کلمات بيگانه در زبان  هاترکيباز اقتباس 
شود (مانند سيب زمينی ها با هم به زبان داخل میها گاهی طبيعی است و به واسطۀ تعامل فرهنگبردارىباشد. گرته

بردارى غيرطبيعی است که واژگان و ساختار زبان بردارى نادرست گرته. گرتهآهن) و گاهی غيرطبيعی استيا راه
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اى بيگانه، اند که با برخورد با واژهاى از مترجمان کاهلها معمولاً دستهبردارىکند. عامل اين گرتهرا تهديد می
 در ترجمه بهيابند عييا حافظۀ خود می نامهلغتوار، همواره يکی از برابرهايی را که در رياضی

ً
آنکه برند؛ بیکار مینا
 به برابرهاى ديگر همان واژه در فرهنگ لغات و زبان مقصد توجه کنند. چند مثال:

به  ،highدقت اثر ترجمۀ بیبر امروز . فوق، رو، زبر است و مقابل زير و پاييندر فارسی فقط به معناى  بالا:
کار ن اين واژه، دقت کنيد که آن را در غير معناى درست بهکار برد. در بهرودمعانی ديگرى نيز به کار می

 نبريد. مثال:
 ؛زيادى بر دانشجويان دارد بالايىاستاد تأثير منش 
 ؛شودکاسته میشدت به به ميزان بالايى هوا دماىاز فردا 

 ؛خوبى برخوردارند بالايىدانشجويان از روحيۀ 
  ؛افزايش يافت بالا رفتها قيمت
 .يش از دو نفر ممنوعب بالاىتجمع 

 نباشد.» پايين«اگرچه به معناى  ؛برندکار میبهانگليسی  lowآسانی در برابر مقابل بالا. اين واژه را نيز به پايين:
 کار نبريد. مثال:کار بردن اين واژه، دقت کنيد که آن را در غير معناى درست بهدر به

 هاى اخير رسيد.مترين حد خود در ماهک ترينپايينديروز نرخ ارز در بازار تهران به 
 کم شده است. پايين آمدهامسال بهاى نفت 

 بايد از کاهش نصاب/ حد توليد نفت جلوگيرى کنيم. بايد سقف توليد نفت را پايين نياوريم.
ترکيب  مناسبت.، انتساب، يشاوندىخوت، قراب، يشیخو است: فارسی به اين معانیدر  »نسبت« :به نسبت

 سخن از نسبتی ميان دو طرف اين کلمه باشد. »نسبت به«
ً
در بيشتر موارد،  در جايی درست است که واقعا

کار به قبالِ، در پيشگاهِ، در مقايسه با،  در برابر، در در حقاين ترکيب را به جاى ترکيبات متنوعی چون 
 رد.آسانی حذف کتوان آن را بهکلی زايد است و میگاهی هم اين ترکيب به .برندمی

به يونسکو شکايت وضع اماکن تاريخی اين کشور  دربارۀنسبت به  در پی جنگ در سوريه، فعالان ميراث فرهنگی
 کردند.

 اند.جامعه مسئول در قبال/ در پيشگاه نسبت بهمعماران 
 تر است.حفظ آثار حساس بهنسبت مدير پيشين  در مقايسه با نسبت بهمدير فعلی سازمان ميراث فرهنگی 

 اند.آثار تاريخی معترض از به وضعيت نگهدارى برخی نسبتناسان کارش
 به و کنيد خوددارى نيست کار در »عنوانی« که هنگامی در »عنوانِ  به« بردن کار به از ممکن، حد تا به عنوانِ:
 گاهِ کسوتِ، در جاي در نقشِ، در مقامِ، در حکمِ، در همچون، مثابۀ،به منزلۀ، به چون تعبيراتی از آن، جاى

 .نباشد »عنوانِ  به« به نيازى تا کنيد عوض را بندىجمله اينکه يا کنيد؛ استفاده
 .از فرافکندن وضعيت امروز به گذشته خوددارى کنيمدر جايگاه مورخ معمارى، بايد  به عنوان
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 .بريممیهاى تحقيق تاريخی بهره اى از تاريخ، از روشمتنلۀ شاخه به به عنوانتاريخ معمارى ،در 
هاى هاى ناشيانه صفتحاصل ترجمه »غيرقابل«و  »قابل«هاى ساخته با صفت تداول غيرقابل...: ... وقابل

جانشين را   ترکيباين کم کم زبانان،فارسی ديگر انو پس از آن ،مترجمان است. ableانگليسی مختوم به 
رايج در ن صفات بدآوا را به صفات توانيم ايها میمعمولاً با اين شيوه اند.اصيل فارسی کرده هاىترکيب

 فارسی معيار تغيير دهيم.زبان 
 نفوذناپذير نفوذغيرقابلپذير:  اسم مصدر + .۱

 ستودنى ستايشقابل  | خوردنى خوردنقابل ناگفتنى | غيرقابل ذکر: لياقت» ىِ «مصدر +  .۲
 کردنىباور قابل باور  | نکردنىباور  غيرقابل باور اسم + کردنی:  .۳

 اجراشدنى اجراابلقاسم+ شدنی:  .۴
 فايدهبى استفادهغيرقابل |نامطمئن  اطمينانغيرقابلاسم فاعل:  .۵
 درخور توجه هتوجقابلدرخور + اسم:  .۶
 مهم اهميت قابل  |محترم  احترام قابلاسم مفعول:  .۷
 برانگيزتحسين تحسين قابلاسم + برانگيز:  .۸
 شايستۀ بررسی بررسیقابل |شايان ذکر  ذکرقابل(شايان) + اسم:  شايسته .۹
  در دسترس دسترسقابلدر + اسم:   .۱۰
 توان تعمير کرد.ميزى که آن را می تعميرميز قابلجمله:  .۱۱

هاى ساخته از مصدر توانستن به معناى استعداد داشتن براى در فارسی فعل توانستن به معناى احتمال داشتن:

بينيم ، گاهی میcanاشيانه از فعل کمکی هاى نداشتن و حق داشتن است بر اثر ترجمهاجراى کار يا اجازه
 برند، که نادرست است. کار میبودن هم بهداشتن و ممکن  اين فعل را به معنی احتمال

 را افزايش دهد. آ�ابين رفتى ممکن است سرعت از تواندمیهاى ديگر به اقليم اآ� انتقال آثار سنگی از محيط طبيعی
شرايط جمع شرط است، که جمع ديگر آن شروط است. شرط در فارسی به  :واحوالشرايط به معناى اوضاع

کار معناى لازمۀ کار است و نبايد جمع آن، شرايط، را به معناى اوضاع و احوال و موقعيت و وضعيت به
، که در انگليسی هم به conditionsبريم. شرايط به معنی وضعيت و موقعيت از راه ترجمۀ غلط کلمۀ ب

 هاست و هم به معناى وضعيت، به زبان فارسی راه يافته است.و شرط معناى شرايط
 کرد.اى را اقتضا میاى بود که ساخت چنان مدرسهگونهموقعيت خرگرد در زمان تيموريان به شرايط
 روحی هنرمندان در شيوۀ خلق آثار هنرى مؤثر است. وضع شرايط
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کار برد و روحانيت را به معناى ها و افراد بشر بهعناى انسانمنبايد بشريت را به اسمِ معنی در معناى اسمِ جمع:

 روحانيان.

زبان فارسی بيگانه است و  سرشتمجهول با  کار بردن افعالافراط در به کار بردن افعال مجهول:افراط در به

رود ودر برابر  محاوره همچنانکه زبان شود در زبان گفتار معلوم میدقت از  کند.سخن را بدآهنگ می
. »کنندبررسی می ،گويند اگر تقاضا بدهیمی«؛ »ها را دوباره کندندانخياب« کند:افعال مجهول مقاومت می

شخص يا اگر در جملۀ مجهولی فاعل نبود، بهتر است بسته به موقعيت و معنا، جمله را به صورت سوم
 .شخص جمع بنويسيداول

 ... اندنقل کرده ...نقل شده است
 گويند ...می ... شودگفته می

 ام ...چنين تنظيم کرده ... چنين تنظيم شده است ...
 کنيد: خوددارى اينها مانند و »سوى از« ،»وسيلۀ به« ،»توسطِ « با همراه مجهول ساخت بردن کاربه از

 را استاد معارفى مرمت کرد. .شد مرمت معارفی استاد توسط بنا اين

 صيغۀ با فعل بردن کار به از ممکن حد تا است، جمع و جانبی فاعل که جايی درجان و فعل جمع: فاعل بی

 در مگر ؛)»است بزرگ بناها اين« بنويسيد بلکه ؛»اندبزرگ بناها اين« ننويسيد: مثلاً ( کنيد خوددارى جمع
 .باشيد داده دارجان صفت جانبی موجود به که جايی در يا باشد تعدد بر اصرار غرض که جايی

 طوربه« چون تعبيراتی جاى به. کنيد خوددارى قيد ساختن براى »طورِ به« آوردن از ممکن، حد تاطور ...: به

  معمولاً،ــ  آنها پسنديدۀ برابرهاى ،»مستقيم طوربه« ،»تقريب طوربه« ،»دقيق طوربه« ،»معمول
ً
 دقت،به /دقيقا

 
ً
  /مستقيم تقريب،به /تقريبا

ً
 .ببريد کاربه را ــ مستقيما

 خوددارى اثرِ  بر سببِ، به /سبب علتِ، به /علت جاى به »دليلِ  به« و »دليل« بردن کار به از ت و دليل:خلط عل

 آمدن دليل اما ابرهاست؛ تراکم باران آمدن علت. چيزى نشانۀ دليل و است چيزى سبب و منشأ علت. کنيد
 .هاستخيابان کف خيسی باران

 در« ،»زمينۀ در« ،»دربارۀ« معناى در »با ارتباط در« و »با رابطه در« تعبيرهاى بردن کار به از..: در رابطه با .

 .کنيد خوددارى »خصوص

 فقط را »تمام« و کنيد خوددارى »همگی« و »همه« معنی در »تمامی« و »تمام« بردن کار به از تمام به جاى همه:

 .ببريد کار به) کافی بسيار، کامل،( اشاصلی معناى در
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 نادرست هاىترکيب ها وساخت ديگر. ۶ -۱
 (استثنا: اولیٰ) تريناعلم | تراصلحبه صفات تفضيلی عربی: » ترين«و » تر«کردن  اضافه 
  :ناچاربه اچاراً ن |با تلفن  تلفناً   | گاهی گاهاً ساختن قيد از کلمات غيرعربی با تنوين 
  استثنا: مواردى که  خوبى| خوبيت  رهبرى رهبريتّمصدرساز عربی به کلمات فارسی: » يت«افزودن)

 مانند مدرنيت، ايرانيت) ؛اند و متداول شده استمتخصصان علوم انسانی آنها را روا شمرده

 شده/ بسته منعقدهقرارداد  |جوان شاعر  شاعرۀ |سپرده محول/  محولهوظايف : يا اسم افزودن تاى تأنيث به صفت
 منعقد
 وزارت خارجه |قوۀ قضاييه : ندهيدتغيير  را متداول در زبان معيارهاى توجه: ترکيب 

  اثر/ اثرها/ آثار اثراتنظر/ نظرها |  نظرات »:ات«بستن کلمات سه حرفی عربی با  جمع 
 ها آزمايش آزمايشات |مهندسان  مهندسين |مسافران  مسافرين»: ون«و » ين«و » ات«ها با واژه بستن جمع| 

 مؤمنان مؤمنين
  ِشئون شئونات |بلاد  لادهاب |وجوه  توجوها |رسوم   رسومات: جمع جمع 
 هابستان بساتين |استادان  اساتيد  |ها ميدان ميادينهاى فارسی: مکسر واژه جمع 

 »بودن«و » شدن«به جاى » گرديدن«و » گشتن«؛ »کردن«به جاى » نمودن:« 
 شود.. میگرددمیروز يکشنبه برگزار  انديشیهماين 
 کرد. نمود.شی اصفهان منصوب عباس او را به سمت معمارباشاه
 »دربارۀ«در معناى » طرافدر ا«و » پيرامون:« 

 معمارى معاصر جهان است.دربارۀ  پيرامونانديشی اين هم
 که با همۀ آنها سازگار نيست:  پايهيک حرف اضافه براى چند هم 

 رد.بُ می دو ماه زمان کمدستدر آن روزگار  از آنجاو بازگشتى تبريز به   و برگشتى ازرفتى 
 نهادشکنی 

 غيورند. ايران شمردم ايران
 استفاده از افعال مجهول همراه با فاعل: 

 نوشت. نوشته شد.سعدى را  توسط گلستان 
 ساخت.  ساخته شد.استاد رضا معماران  به دسترا گنبد مسجد دانشگاه شريف 

 در بر «و مشمول به معناى  »در بر گيرنده«ناى ه معب. شامل اى همج به »مشمول«و  »شامل«ن کار بردبه
 :است »هگرفت
  اين قانون نيستند. مشمولِ  شاملِ  ۹۸ شود. دانشجويان ورودىینم ۹۸دانشجويان ورودى  شاملِ  مشمولِ  قانوناين 
 بعضی از اوقات /گاه /گهگاه /گاهبه جاى گاه »گاهیهر از «کار بردن به 



 

۱۰ 
 

 با وجود اين«به جاى  »ودبا اين وج«کار بردن به،«. 

 ديگر زبانیِ . چند نکته و توصيۀ ۷ -۱
  از» «مايزمت«ست و حرف اضافۀ »با» «متفاوت«حرف اضافۀ:« 

 است. متمايزآن بنا  ازاست. اين بنا  متفاوتآن بنا  بااين بنا 
 کار بردن اثر و تأثير و مشتقات آنها، به اين نکات توجه کنيد:در به
 هم به کار  ىرا به جا نهايا ديو نبا ستين یکي نهايا ىمعنا». بر« یاست و گاه» در« یگاه» اثر« ۀحرف اضاف

 مثال: برد.
و دنباله است. » پا ىجا« ىبه معنا» اثر« ،نجاي.  در اديصبر نوبت ظفر آ» بر اثر« /انديمر هردو دوستان قدصبر و ظف -

 ام.هوا سرما خورده ىگفت من در اثر سرد شودیاست و نم» بر«اش فقط و فقط حرف اضافه
 بيترک اياثر گذاشتى ( ىدن به معنااثر کر ،نجايکرد/ وگرنه من همان خاکم که هستم. در ا» در من اثر« يننشکمال هم -

 ني. در اکندیاثر نم ىزيبر چ ىزياما چ کند؛یاثر م ىزيدر چ ىزيگذاشتى) است. چ يرتأث ايکردن  يرمتداول تأث
 شد. دايپ يمسد ديکرد و بر اثر آن کلر ثرا يمجمله، هردو درست به کار رفته است: کلر در سد

 تعارض  ىغلط فاحش و حاو ،ىريرپذيتأث مييشتن است. پس اگر بگواثر گذا ىگذاشتن به معنا ريتأث /ريتأث
 تأثر. اي ىريگفت اثرپذ دياست. با

 هاى مصدر بايستن، به اين نکات توجه کنيد:کار بردن صيغهدر به
 »معلوم نيست »خواندبايست درس میفريده بايست/ می«دهد. اگر بگوييم معناى منفی می حتماً » بايستی ،

، معنايش اين است که »خواندفريده بايستی درس می«يده درس خواند يا نه؛ اما اگر بگوييم که بالاخره فر
» او آش خورد«به اين معناست که » خورداو نبايستی آش می». «نبايستی«فريده درس نخواند. همچنين است 

 و کار بدى کرد.
  بايد زمان ندارد (گرچه صورتش مضارع  توانيم براى حال و آينده به کار ببريم؛ امابايست و بايستی را نمی

 است). با اين حال، بهتر است بايد را براى گذشته به کار نبريم.
  جز در اندک استثناها، اگر پس از بايد و بايست و می 

ً
بايست و بايستی فعل گذشته به کار برديم، حتما

 رفت.رفت؛ بايستی میگذشتۀ استمرارى باشد: بايست می

 »چنين نيست، زيرا » بايستمی«ن معيار تعلق ندارد و بهتر است از به کار بردنش پرهيز کنيم. به زبا» بايدمی
 تر از بايست است.بايست گاهی محکمشود؛ يعنی میگاهی موجب تغيير آهنگ و تأکيد می

  و » مالاً احت«و » شايد«و » روداحتمال می«هايش به معناى خانوادهو هم» بايد«کار بردن تا حد ممکن، از به
 کند.زبان را آشفته و مبهم می» طور بوده باشدبايد اين«خوددارى کنيم. عباراتی مثل » زنيمحدس می«



 

۱۱ 
 

 . عددنويسی۲

 دوازده، ده، يک، بنويسيد. مثال: حروف با است، ابعاد و آمار از سخن که جايی در مگر را، جزئیيک اعداد 
 .هفده

 ۵۷۹ ،۳۴۲ ،)»وهفتسی« جاى هب( ۳۷: بنويسيد رقم با را چندجزئی اعداد. 
 »بنويسيد. مثال: حروف با و عدد از پس فاصله بدون است، آمار از سخن که جايی در مگر را، »درصد 

 .درصد۳۵

 ۱۹۴۵ -۱۹۲۱بنويسيد. مثال:  چپ به راست از جديدتر، به ترقديم از دارد، انتها و ابتدا که را هايیتاريخ. 
 .بگذاريد فاصله تيره خط از پس نشود، برعکس اعداد اين فزار،انرم در اينکه براى. ق۲۳۸ -۴۳۶
 خط چپ سمت است کافی است، زنده هنوز که کسی مورد در مثلاً  وفات، بدون تولد سال دادن نشان براى 

  -۱۹۶۰ مثال:بگذاريد.  خالی را تيره
 خط راست سمت ست،ا شده متولد کی دانيمنمی که کسی مورد در تولد، بدون وفات سال دادن نشان براى 

 ق۴۵۳ - بگذاريد. مثال: خالی را تيره
 از اما هجرى؛ هشتم سدۀ دوم نيمۀ ميلادى، پانزدهم سدۀ: بنويسيد را تقويم نوع است لازم پانزدهم، سدۀ تا 

: شود ذکر تقويم نوع نيست لازم نيست، کار در ميلادى جزبه تقويمی معمولاً  که بعد، به شانزدهم سدۀ
 .شدند وارد ايران به هجدهم سدۀ در اروپايی شناسانباستان نخستين

  



 

۱۲ 
 

  . رسم خط۳

 بر اثر  ات مرکبی را کهميعنی کل ،گونهسيطب کلمات مرکب .است جدانويسی بر اصل مرکب، کلمات در
نها آدوم  ءالتی که جزمگر در ح ؛نويسيمسرهم می ،کنندیجلوه م نامرکب و ساده ،چشمتداول و عادت 

 :مثال. بيش از يک هجا داشته باشد
 بردارىخاک | شناسروان |خانه مهمان

 )گونهبسيط(و اکروان | )گونهبسيط( کتابخانه | )گونهسيطب(انشجو د | )گونهيطبس(نه اشپزخآ
 »اينها آ�ا، :استثنافاصله بنويسيد. با نيمو  جدا همواره را جمع نشانۀ ى»ها. 

 »کمتر بيشتر، مهتر، کهتر، بهتر، بنويسيد. استثنا: فاصلهنيمو با  جدا همواره را »ترين« و »تر . 

 »گويدمی رفت،می شود،میمثال: بنويسيد.  فاصلهنيمو با  جدا همواره را فعل سر بر »می. 

 »رسيد رياست به رفت، مدرسه به مثال:بنويسيد.  جدا همواره را اضافه حرف ى»به. 

 »سختر،به ويژه،به آهستگی،به تندى،به  مثال:بنويسيد.  بعد کلمۀ با فاصلهنيم با و جدا همواره را قيدساز ى»به 
 جزبه
 »باندازه ،بموقع ،بجا ،ازبس :مثال. بعد بنويسيد ۀبه کلممتصل را همواره ساز صفتى »به.  
 را »الف« بالاى تنوين دار،تنوين کلمات در  

ً
 .واقعاً  حتماً، مثال:بنويسيد.  حتما

 »قت در اين و | اهد و من سلامتشوخن که هلاک من همیآ :لمثا بنويسيد. بعد جزء از جدا را »آن« و »اين
  .نچهآ ،)صلهدر حالت (نکه آ، )ت صلهدر حال(اينکه  ،اينجا آنجا، اينها، آ�ا، :استثنا .ن هنگامآدر  |
 »نوشته  فاصلهنيم با بايد که کس،هيچ کدام،هيچ يک،هيچ :نااستث .بنايى يچه مثال: ؛بنويسيد جدا همواره را »هيچ 

 .شود
 »و جاهميناستثنا:  شخص؛ همان که، همين . مثال:بنويسيد بلند فاصلۀ باو  جدا همواره را »همان« و »همين 

 .شود نوشته  فاصلهنيم با بايد که ،جاهمان

 ا« از پس همزۀ« )ā( آيددرمی صورت اين به اضافه هنگام در هاکلمه اين. شهدا املا، انشا، مثال:ننويسيد.  را :
 ).»مشّاء حکمت« در مشّاء: استثنا( شهداى املاى، اى،انش
 ترکيبی کليد از کار، اين براى. بگذاريد »ه«وى ر همواره را ۀ)( ناملفوظ »ه« بالاى در (ياى ميانجی) »ء« نشان 

Shift+< کنيد استفاده فارسی استاندارد کليد صفحه در  
 »بنويسيد. از دو طرف با فاصلۀ کامل را »بن« يا »ابن  
 » ِکلمات  سواد؛ استثنا:هوش، بیقرار، بی: بیبنويسيداز آن  سپکلمۀ  بافاصله ز را همواره با نيمساواژه» بی

 .بيهوده، بيخود گونه؛ مانندبسيط



 

۱۳ 
 

 » ِرودنمی پيش از کارى علمبى مثال: .بنويسيد نآاز  سپ ۀبا کلم فاصلهنيم با را قيدساز »بی. 

 »مگر آن بنويسيد؛فاصله از کلمۀ پس از همواره با نيمرا » هم: 
 همشهرى، همواره، همديگر، همسايه، همين، همان، همچنين، همچنان. . مثال:گونه باشده بسيطکلم .۱

نويسی در اين موارد اگر پيوسته همراه، همسنگ، همدرس، همکار. . مثال:هجايی باشدتک  کلمهجزء دومِ  .۲
 .نفصتيم، همهم کنيم:میجدا فاصله از جزء بعد را با نيم» هم« بشود،موجب دشوارخوانی 

را » هم«در تلفظ ظاهر شود، » آ«اگر  .همايش، هماورد، هماهنگ شود. مثال:شروع » آ«جز دوم با مصوت  .۳
 آرمان.آرزو، همهم مثال:نويسيم. فاصله میبا نيم

 مطابق جدول عمل کنيد:اسنادى هاى واژهبراى نوشتن پی 
 

 مثال صامت ميانجی کلمات مختوم به

 - صامت منفصل
 خشنود است دىخوشنو خوشنودم

 خشنودند خوشنوديد خوشنوديم

با صداى آنچه نظير » و«

 کار رفته است.به» رهرو«
- 

 رهرو است رهروى رهروم

 رهروند رهرويد رهرويم

 - صامت متصل
 پاک است پاکی پاکم

 اندپاک پاکيد پاکيم

 »ى« »آ«
 داناست دانايی دانايم

 دانايند داناييد داناييم

داى آنچه در با ص» و«
کار رفته به» دانشجو«

 است.

 »ى«
 دانشجوست دانشجويی دانشجويم

 دانشجويند دانشجوييد دانشجوييم

» تو«با صداى آنچه در » و«
 کار رفته استبه

 همزه
 توست تويی توام

 تواند متروييد توايم

 همزه (هاى غير ملفوظ)» ــِ«
 خسته است اىخسته امخسته

 اندخسته ايدخسته ايمخسته

 همزه »اِىْ «
 تيزپی است ايدتيزپی امتيزپی

 اندتيزپی ايدتيزپی ايمتيزپی

 همزه »اى«
 کارى است اىکارى امکارى

 اندکارى ايدکارى ايمکارى

 
  



 

۱۴ 
 

  ی مطابق جدول عمل کنيد:مفعول يرامو ض یملک يرضمابراى نوشتن 
 

 مثال صامت ميانجی کلمات مختوم به

 برادرمان برادرت برادرم - منفصلصامت 

 برادرشان برادرتان برادرمان

 کتابشان کتابت کتابم - صامت متصل

 کتابشان کتابتان کتابمان

با صدايی نظير آنچه » و«
کار رفته به» رهرو«در 
 است

 رهروش رهروت رهروم -

 رهروشان رهروتان رهرومان

 پايش پايت پايم ى آ

 ايشانپ پايتان پايمان

با صداى شبيه به » و«

ر به» عمو«آنچه در  کا
 رفته است

 ى

 

 عمويش عمويت عمويم

 عمويشان عمويتان عمويمان

(هاى غير ملفوظ) » ـِ «
پيش از ضماير ملکی 

 مفرد

 اشخانه اتخانه امخانه همزه

 شانخانه تانخانه مانخانه

پيش از ضماير » اِى«
 ملکی مفرد

 اشپِی تاپِی امپِی همزه

 شانپِی تانپِی مانپِی

پيش از ضماير » اى«
 ملکی مفرد

 اشکشتی اتکشتی امکشتی همزه

 شانکشتی تانکشتی مانکشتی

با صدايی نظير آنچه » و«
 کار رفته استدر راديو به

 راديواش راديوات امراديو 

 راديوشان راديوتان راديومان

 
  



 

۱۵ 
 

 نسبی مطابق جدول عمل کنيد:ياى  مصدرى و اىي براى نوشتن ياى نکره و 
 مثال صامت ميانجی کلمات مختوم به

 برادرى - صامت منفصل

 کتابی - صامت متصل

 رهروى - به کار رفته است» رهرو«با صدايی نظير آنچه در » و«

 اىخانه همزه (هاى غير ملفوظ)» ـِ «

 اىتيزپِی همزه »اِى«

 اىکشتی همزه »اى«

 راديويی ى کار رفته استدايی نظير آنچه در راديو بهبا ص» و«

 دانايی ى »ا«

 دانشجويی ى کار رفته استبا صداى نضير آنچه در دانشجو به» و«

 
 ها بايد يکدست باشندبرشمردنی ،در متن. 

 ثانياً، ثالثاً،... / اول، دوم، سوم، .../ اول اينکه، دوم اينکه، سوم اينکه، ... ،اولاً 

 

 ىگذارنهنشا. ۴

 رودمی کار به موارد اين در(.)  نقطه: 
 انشايی يا خبرى جملۀ پايان در. ۱

 .ساختند دوم عباسشاه دورۀ در را قاپوعالى دارستون تالار
 .کنيد توجه شيراز عتيق مسجد خانۀخداى هاىکتيبه به

 )اختصارات( هانوشتکوته دادن نشان براى. ۲
 سايه. ا. ه

 )مترجم. (م ــ
 شناسیکتاب اطلاعات هاىپاره تفکيک راىب. ۳

 .۱۳۷۸ سمت،: تهران. ويرايش و نگارش. سميعی احمد
 .شناسیکتاب اطلاعات پايان در پانوشت؛ در ارجاع پايان در. ۴ 
 رودمی کار به موارد اين در) ؟( پرسش نشانۀ: 

 پرسشی جملۀ پايان در. ۱
 چيست؟ تيموريان دورۀ در معمارى دگرگونى فرهنگی هاىريشه



 

۱۶ 
 

 گذاريمنمی پرسش نشانۀ آن پايان در باشد، غيرمستقيم قول نقل داراى يا نباشد، پرسشی جمله کل اگر: 
 .چيست تيموريان دورۀ در معمارى دگرگونى فرهنگی هاىريشه که کندمی آغاز پرسش اين با را مقاله نويسنده

 ماندمی محفوظ پرسش نشانۀ مستقيم، قول نقل در: 
 »چيست؟ تيموريان دورۀ در معمارى دگرگونى فرهنگی هاىريشه«: کندمی آغاز پرسش اين با را مقاله نويسنده

 ترديد و گمان و حدس بيان براى. ۲
 .اندکرده گزارش) ؟( نفر ميليونيک اصفهان سقوط هنگام در را ساکنان تعداد

 رودمی کار به موارد اين در(!)  تعجب نشانۀ: 
 اصوات از پس. ۱

 !حبّذا! زهی! نآفري! حاشا
 استهزا و تحقير و تحسين بيان براى نيز تعجبی؛ جملۀ پايان در. ۲

 !پرشکوهی بناى چه
 !زيبايى همه اين از بهبه

 !مضحکی نماى چه
 !مديريت قدرت و انضباط همه اين از شگفتا

 تأکيدى امر يا تحذير .۳
 !باش هوش به

 !باش زود
 رودمی کار به موارد اين در) ،( ويرگول: 

 منادا از پس. ۱
 .کنيد مراعات نامهپايان تحويل در را آموزشی گروه تقويم لطفاً  گرامی، دانشجويان

 : منادا، صفت، قيدپايههم هاىسازه عطفِ  براى. ۲
 مطالعات ارشد کارشناسی دورۀ سومين التحصيلیفارغ جشن به گرامی، دانشجويان آموختگان،دانش استادان،

 .آمديد خوش ايران معمارى
 .کوير دل در بخشفرح پردرخت، دلباز، فراخ، است باغی شاهزاده باغ
 .بود ايران فرهنگ فکر به همواره جمع، در تنها، غربت، در وطن، در سفر، در حضر، در بود، که جا هر در

 .خواب در متولى خورده،ترک گنبد فرونشسته، مسجد ديوار فروريخته، ديد را مناره
 وصفی وجه به موصوف صريح عولمف: پايههم هاىسازه. ۳
 جمله ميان در آن از پس و پيش و جمله آغاز در قيدى گروه از پس .۴

 .فروريخت اصفهان جامع مسجد جنوبى شبستان طاق از بخشی عراق، بارانموشک اثر بر
 .شدند مقبره اين مرمت کار به دست زلزله، وقوع از پس استادان،
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 بدل کردن مجزا براى. ۵
 .بود رهبهش و اصفهان در بسيارى بناهاى بانى صفوى، دوم عباس شاه مقتدر يروز ساروتقی،

 دعايی معترضۀ عبارت کردن جدا براى. ۶
 .درگذشت و فروافتاد بام از عليه، االلهرحمة گرّوسی، اميرنظام سال، آن در

 توضيحی عبارت کردن جدا براى. ۷
 .کنندمی ستفادها گل،سيم ويژهبه اندود، اقسام از نما، اندودن براى

 غيرتحديدى صلۀ جملۀ کردن جدا براى. ۸
 .ساخت را سپسهالار مدرسۀ گنبد است، قاجاريه دورۀ برجستۀ معماران از که قمی، بنّاى حسن استاد

 .کنيمنمی جدا را آن باشد، تحديدى صله اگر: مهم
 .داشت عهده بر هم را قم بزرگ تيم معمارىِ  ساخت را سپهسالار مسجد گنبد که معمارى

 پايههم هاىجمله بين عطف »و« جاى به. ۹
 .رفتند کشتند، سوختند، کردند، ويران آمدند،

 پايه جملۀ از پيرو قيدى جملۀ کردن جدا براى. ۱۰
 .خسيس همان رسد، فلک به اگر غبار، و است نفيس همان افتد، خلاب در اگر جواهر،

 .نباشد کوتاه خيلی شرط اگر، نتيجه از شرط کردن جدا براى .۱۱
 . بودى قدربى قدر شب بودى، قدر همه هاشب اگر

 محذوف جانشينیِ  به. ۱۲
 ايرانيان عتيقات از را هايشانصندوق تا فرنگ، مسافران اندوزند؛ غله و سيم تا رفتند ناصرى دولت کارگزاران

 .بياکنند
 نشانی يا تاريخ اجزاى کردن جدا براى. ۱۳

  ۱۳۸۹ آذر ۷ يکشنبه،
 بهشتر شهيد دانشگاه اوين، تهران،

 شناسیکتاب اطلاعات فرعی اجزاى کردن جدا براى .۱۴
 .۱۳۷۸ سمت،: تهران. ويرايش و نگارش. سميعی احمد

 وقت اجزاى کردن جدا براى. ۱۵
 ۱۱ ،۳۵ ساعت

 عدد اجزاى کردن جدا براى. ۱۶
 ريال ۱ ،۷۳۲ ،۴۳۵ مبلغ

 :بريمنمی کاربه ويرگول موارد، اين در. ۱۷
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 فاعل يا نهاد زا پس
 .است غزنوى محمود مقبرۀ×  اين

 .ساخت بسيارى بناهاى × شاهرخ
 کوتاه بسيار قيدى گروه يا کوتاه قيد

 .ساخت بسيارى بناهاى×  مشهد در×  شاهرخ
 .داد قرار اولويت در را تاريخی آثار مستندسازى بايد×  فعلاً 

 کوتاه بسيار شرط
 .مُردى×  خفتر اگر و بردى×  رفتر اگر

 آن از پيش يا تحديدى صلۀ طرف دو رد
 .بنهد و دارد روزه که×  عابد از به×  بدهد و بخورد که×  جوانمرد

 کمبود. است نوشته دستورىِ  هاىپاره کردن جدا اشاصلی کار بلکه نيست؛ مکث نشانۀ فقط ويرگول 
 .نکنيد ستیدگشاده ويرگول بردن کار به در اين، بر بنا. است ويرگول زيادى از بهتر ويرگول

 رودمی کار به موارد اين در) ؛( ويرگولنقطه: 
  باشد رفته کار به ويرگول آنها چندتاى يا يک درون که اىپايههم هاىجمله و هاسازه کردن جدا براى. ۱

 بر چون دارم؛می دوست را آنان آوردند، فراهم مردم رفاه و ايران صنعت و هنر رشد براى را زمينه صفويان چون
 . بيزارم آنان از �ادند، برترى آن باطن بر را دين ظاهر چون و دارم؛می دشمن را آنان کردند، ستم الفانمخ

 . باشد شده حذف قرينه به نهادش يا آغاز عطف واو با که اىجمله از پيش نقطه، جاى به. ۲
 . �اد حرمت را هنر اهل رسيد، که جا هر به و کرد؛ بسيار آبادانى مورخان، گواهی به ليث، يعقوب
 .داشت متعدد هاىقنات آبادان؛ بود شهرى قديم تهرانِ 

 .گذاريمنمی ويرگولنقطه باشد، شده حذف قرينه به فعل اگر معطوف، هاىجمله بين: تبصره
 .حکيمان عيب و است نديمان هنر کردن بسيار ظرافت

 . ذات مفرّح آيدبرمی چون و است حيات ممدّ  رودفرومی که نفسی هر
  .باشد نيامده جمله صورت به اگر اقسام، و شواهد مجموعۀ يک از مجزا قسم هر يا شاهد هر پايان در. ۳

 از پرهيز خودبسندگی؛ گرايى؛درون وارى؛مردم: است استوار اصل پنج بر ايرانى معمارى پيرنيا، مرحوم نظر از
 .پيمون و نيارش بيهودگی؛

 ابوبکر الدينزين شيخ خانۀجماعت هرات؛ گوهرشاد مدرسۀ مشهد؛ هرشادگو مسجد: است الدينقوام استاد آثار از
 . خرگرد غياثيۀ مدرسۀ تايبادى؛

  »ديگر عبارت به« ،»يعنی« ،»مثلاً « کلمات از پيش معمولاً  توضيح؛ و مثال بيان در. ۴
 .است نبوده نشينشيعه مناطق خاص يعنى است؛ بوده رايج اسلام جهان سرتاسر در زيارتگاه و مقبره ساختى

 . خرگرد غياثيۀ مدرسۀ و مشهد گوهرشاد مسجد مثلاً  است؛ مانده جا به آثارى شيرازى الدينقوام استاد از
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  آن مانند و »زيرا« از پيش معمولاً  علت، بيان در. ۵
 .دانمقبره ساختى مخالف وهابيان فقط زيرا است؛ بوده رايج اسلام جهان سرتاسر در زيارتگاه و مقبره ساختى

 .نباشد کوتاه »بلکه« از بعد يا قبل جملۀ يا عبارت که صورتی در ،»بلکه« از پيش. ۶
 .است داشته رواج اسلام جهان سرتاسر در بلکه نبوده؛ نشينشيعه مناطق خاص زيارتگاه و مقبره ساختى

 ختم نقطه به يدبا که بند، آخرين جز به، نباشند کامل جملۀ اگر دار،شماره بندهاى پايان در: اختيارى. ۷
 .شود

 رودمی کار به موارد اين در(:)  دونقطه: 
  اجزا و اقسام و هامثال و شواهد از اىمجموعه از پيش. ۱

 از پرهيز خودبسندگی؛ گرايى؛درون وارى؛مردم: است استوار اصل پنج بر ايرانى معمارى پيرنيا، مرحوم نظر از
 .پيمون و نيارش بيهودگی؛

 مطلبی تأييد يا بيان در وضيحیت عبارت از پيش. ۲
 .کشتند را او و شوريدند او بر غلامان: نبود انتظار از دور سلجوقيان از مسعود گريز نتيجۀ

 باشد نيامده آن از پيش »که« ربط حرف اگر مستقيم، قول نقل از پيش. ۳
 .»مخوان خدا بهر از«: گفت. »خوانممی خدا بهر از«: گفت

 شناسیکتاب عاتاطلا در فرع و اصل بين. ۴
 .۱۳۷۸ سمت،: تهران. ويرايش و نگارش. سميعی احمد

  آيه عدد و سوره عدد بين ،...) و پانوشت( استناد در. ۵
 .۱۸۳): ۲( بقره

 رودمی کار به سخن از اىپاره حذف يا ناتمام سخن دادن نشان براى(...)  نقطهسه: 
 . بردند ميان از يکسره را...  و ايوان و ديوان و مقبره و مسجد مغولان

 گذاريممی قلاب درون در ايمافزوده خود که را اىنقطهسه مستقيم، قول نقل در . 

 رودمی کار به موارد اين در) »(«  سطر روى گيومۀ: 
  مستقيم قول نقل دادن نشان براى. ۱

 يا مصادره از يا اندستده مسلمانان خراج از که است، روزگار سلطانيان دست در هرچه که بدان«: گويدمی غزالى
 .»است حرام همه رشوت، از
 اندازۀ و نوع و سطر طول در تغيير با را آن گيومه، جاى به باشد، بيشتر يا سطر سه مستقيم قول نقل اگر 

 . کنيممی مشخص قلم
 .متن در کاربرد بار اولين در ناآشنا تعبيرات يا علمی اصطلاحات کردن مشخص براى. ۲

 . اندبرده کار به »آهنگ طاق« جاى به را »اىگهواره طاق« اصطلاح غلطبه مترجمان از برخی
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 از فصلی يا مقاله عنوان مقدس، هاىکتاب ديگر از اىپاره يا قرآن، از اىسوره عنوان دادن نشان براى. ۳
  .کتاب

 تعلق بدو سامانى عيلاسما امير به معروف مقبرۀ که است داده نشان »سمرقند در سامانيان مقبرۀ« مقالۀ در گرابار
 . ندارد

  .آن مصداق و مفهوم و معنا نه باشد مراد آن لفظ که عبارتی يا کلمه کردن مشخص براى. ۴
 سطح بر نقش کردن پياده معناى به را آن چرا بنّايان نيست معلوم و است؛ »خمر« مادۀ از تفعيل، وزن بر ،»تخمير«

 .برندمی کار به مستوى
  کند مسئوليت سلب خود از کاربردش بابت از نويسنده که ارتیعب کردن مشخص براى. ۵

 . بود مسکن وزارت تبليغات وسيلۀ هامدت »شهرسازى در برنامگیبى با مبارزه«
  رود کار به تمسخرآميز يا بجا يا خاص معنايی در که عبارتی يا کلمه کردن مشخص براى. ۶

 .بودند داده لقب »رشيدالسلطان« اندوست بود، قدکوتاه و لاغراندام مردى که را، حسن
 گذاريمنمی گيومه در شد، ذکر که مواردى در مگر را،) اعلام( خاص هاىنام. 
 چيزى خود اگر که پيداست. نگذاريم گيومه درون را مستقيم قول نقل است بهتر فارسی، قديم متون در 

 شد، نقل کسی از چيزى متن، آن وندر در اگر اما گذاريم؛می گيومه در را آن کرديم، نقل قديم متون از
 .گذاريمنمی گيومه در را آن

 گيومه خودْ  که مطلبی درون در گيومه جاى به يا نقل، در نقل کردن مشخص براى ‘) ’( سطر بالاى گيومۀ 
 .رودمی کار به باشد داشته

 »؟‘است حيات ممدّ  رودفرومی که نفسی هر’ که اىنخوانده سعدى گلستان در«: گفت
 ».بود مسکن وزارت تبليغات وسيلۀ هامدت شهرسازى در ‘برنامگیبى با مبارزه’«: گفت وزير معاون

 رودمی کار به موارد اين در) ــ( کشيده تيرۀ /خط : 

  معترضه عبارت کردن جدا براى. ۱
 . داريد فرصت کار اين دادن انجام براى ــ روز دو باشد، لازم اگر ــ تمام روز يک

  تأکيدى يا توضيحی عبارتی و کلمه نکرد جدا براى. ۲
 .سوخت آتش در ــ بناها و چهارپايان و ساکنان ــ بود آن در هرچه و شهر

 بر همه عظيم، اىقلعه و ــ کردم قياس ارش وپنجبيست ارتفاعش ــ دارد عظيم اىباره ديدم؛ نيکو شهرى را حلب
 . �اده سنگ

  آن کردن خلاصه و جمع يا ماقبل به رجوع براى .۳
 .شد ماندگار ايران تاريخ در که بناهايى ــ ساخت بسيارى بناهاى

 . گرفت کار به بنا اين ساختى در را همه  ــ ذوق مهارت، هنر، علم،
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  .تأکيدى يا توضيحی عبارتی و کلمه جداکردن براى. ۴
 .سوخت آتش در ــ بناها و چهارپايان و ساکنان ــ بود آن در هرچه شهرو
 بر همه عظيم، اىقلعه و ــ کردم قياس ارش وپنجبيست ارتفاعش ــ دارد عظيم اىباره ديدم؛ يکون شهرى را حلب
 .�اده سنگ

 ترکيبی کليد از کشيده تيرۀ نوشتن براى ورد، مايکروسافت پردازواژه در و استاندارد کليد صفحه در 
Shift+-- کنيممی استفاده . 

 رودمی کار هب موارد اين در) ـ( کوتاه تيرۀ /خطنيم: 
  ترکيبات از برخی اجزاى بين در. ۱

  اجتماعی ـفرهنگی اوضاع
 باشد شده نوشته حروف با آنها عدد اگر مقدارى، و مکانی و زمانی فواصل بيان در »تا« جاى به. ۲

 هرات ـمشهد جادۀ
 ق۱۰۲۳ الاولربيع ـرجب
 فرسنگ بيست ـپانزده

 )اشپون سر در. (نباشد لازم شانگذارىشماره اگر اقسام، از هريک دادن نشان براى. ۳
 داستان اىِ مکالمه هاىپاره يا نامهنمايش در ويژهبه گو،سخن تغيير دادن نشان براى. ۴
 ترکيبی کليد از کوتاه تيرۀ نوشتن براى ورد، مايکروسافت پردازواژه در و استاندارد کليد صفحه در Shift+- 

 .کنيممی استفاده
 رودمی کار به ارقام بين در »تا« جاى به) -( رقومی تيرۀ: 

 مق۲۳۱ -۷۵۰ هاىسال در
 کيلومتر ۱۵۰۰ -۱۲۰۰

 )ق۴۸۵ -۴۵۵ وزارت( طوسی الملکنظام خواجه
 رودمی کار به موارد اين گرفتن بر در براى( )  کمان /هلالين /پرانتز: 

  و معترضه و تکميلی و توضيحی عبارات. ۱
ً
  نزند صدمه مطلب اصل به آنها حذف که فرعی عموما

 .بود) عليا مصر( مصر صعيد شهر ترينبزرگ اسيوط
 . بوسفور ساحل دو بر است بندرى) قسطنطنيه اسلامبول،( استانبول

  آن مانند و وزارت و حکومت يا وفات و ولادت سنوات. ۲
 )ق۴۸۵ -۴۵۵ وزارت( طوسی الملکنظام خواجه

 ( واژه معنی. ۳
ً
 ) مساوى علامت با ترجيحا

 .اند�اده) هشتر(=  کرياس در را سنگاب ينا
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  دعايی عبارتِ  نوشتکوته. ۴
 )ع( طالبابى بن علی حضرت

 رودمی کار به موارد اين گرفتن بر در براى([ ])  کروشه /قلاب: 
 در) هانسخه اختلاف اساس بر( کهن متن مصحح هاىافزوده يا مستقيم قول نقل در نويسنده هاىافزوده. ۱

  متن
 .»شد ساخته چهارايوانى الگوى با] آغاز از[ که است مسجدى نخستين اردستان جامع مسجد«: گويدمی خطابه رگدا

  سخن اصل حاشيۀ در مطلبی. ۲
 ]حضّار زدن کف[. »شد خواهد اسلامی ايران شهرهاى همۀ بناها، نماى در قوس از استفاده با«: گفت ناطق

  رود.کار میبه نقل در نقل در اول نويسندۀ هاىفزودها گرفتن بر در براى({ })  آکولاد /ابرو
}. خويش روزگار در{ بودند] تن[ چهار مردان«: است آمده چنين استعلامی، محمد تصحيح عطار، الاولياء تذکرة در

 ».رعيت از نه ستدى سلطان از نه} که بود آن{ ايشان از يکی
 رودیم کار به موارد اين در(/)  مميز /مورب خط /فارق خط: 

  شمارگاه دو کردن جدا براى. ۱
 پانزدهم /�م سدۀ
  م۱۹۷۹ /ش۱۳۵۷ سال

  واژه يک هاىگونه دادن نشان براى. ۲
 . گويند را شهر ديوار: بارو /باره

 .بنويسند هم دنبال به فاصله،بی را، آنها بخواهند اگر بيت، هر هاىمصرع کردن جدا براى .۳
  کنندمی برابر دُر با را خرمهره زمان کاين /سگوهرناشنا صرافان دست از آه آه
 هامصرع تفکيک براى فارق خط مگر( بريمنمی کار به سجاوندى نشانۀ سنتی، شعر در ( 

 برآيد اگر گفتا شو من ماه که گفتم /سرآيد غمت گفتا دارم تو غم گفتم
  مرا است خواب جاى چه خبرانبى اى /بينى خوابش به تا بخواب گويند

 کنيمنمی تصرف آن در و کنيممی پيروى ناشر يا شاعر خود از کاملاً  هانشانه بردن کار به در نو، شعر در . 
 موج، چون چرا، دانىمی هيچ

 کاهم؟می پيوسته خويشتى، از گريز در
 تاريک، پردۀ اين بر زانکه

 نزديک، خاموشیِ  اين
 بينم،نمی خواهممی آنچه

 .خواهمنمی بينممی آنچه و



 

۲۳ 
 

 مورد معناى در آنکه بر مشروط است؛ مجاز مستقيم قول نقل متن گذارىنشانه و خط رسم در تصرف 
 .ندهد تغييرى نويسنده نظر
 است مهم بسيار سجاوندى هاىنشانه در گذارىفاصله . 

 موارد اين مگر شوند؛می نوشته کامل فاصلۀ با چپ سمت از و فاصله بدون راست سمت از هانشانه همۀ: 
 .شود گذاشته فاصله آن از پس و پيش بايد بايد که ده،کشي تيرۀ .۱
 .شود گذاشته نشکن، اما کامل، فاصلۀ آن از پس و پيش بايد که نقطه،سه .۲
 .شود گذاشته فاصله آن از پس و) کوتاه فاصلۀ( فاصلهنيم آن از پيش بايد که کوتاه، تيرۀ. ۳
 نشدن جاجابه براى( شود گذاشته فاصله آن از پس و باشد فاصله بدون آن از پيش بايد که رقومی، تيرۀ. ۴

 ).پردازواژه در هارقم
 بدون پرانتز درون کلمۀ با و باشد داشته فاصله قبلی کلمۀ با بايد که ،)راست سمت پرانتز( اول پرانتز. ۵

 .باشد فاصله
 بدون گيومه درون کلمۀ با و باشد داشته فاصله قبلی کلمۀ با بايد که ،)راست سمت گيومۀ( اول گيومۀ. ۶

 .باشد فاصله
 





 

۲۵ 
 

 ارجاع قول و نقل يوۀش. ۵

 ١گيرد.نقل قول و ارجاع در حالات مختلف به شيوۀ زير انجام می

 ) کمتر و سطر دو( کوتاه مستقيم قول نقل. ۱ -۵

 مثال: 
 تکتک شاعرانه و کودکانه هاىطرح« نيز دوره آن معمارى در شد، آغاز قاجاريان زمان از ايران معمارى انحطاط اگرچه

  ۲».نيست ظرافت و لطف از خالى که خوردمی چشم به
 آوريممی(«»)  سطر روى گيومۀ درون در متن، قلم همان با را، منقول قسمت. 
 ،باشد داشته) سپيسا( فاصله گيومه درون مطلب با نبايد انجام، در چه و آغاز در چه گيومه. 
 گذاريممی گيومه بيرون در را نقطه قول، نقل هم و شود تمام اصلی جملۀ هم قول، نقل اتمام از پس اگر. 
 گذاريممی گيومه بيرون در همواره را) تُک( ارجاع عدد. 
 آنکه مگر آوريم؛می نشانه از پيش را تُک عدد باشد، آمده اىسجاوندى نشانۀ گيومه از پس بلافاصله اگر 

 .باشيم نياورده ديگرى مطلب منقول عبارت جزبه جمله، آن در
 سطر بالاى گيومۀ درون در را دوم قول نقل ،)نقل در نقل( باشد شده قول نقل منقول، مطلب درون در اگر 

 . آوريممی) ‘’ (

 ) بيشتر و سطر سه( بلند مستقيم قول نقل. ۲ -۵
 مثال: 

  نيز دوره آن معمارى در شد، آغاز قاجاريان زمان از ايران معمارى انحطاط اگرچه
 ديرتر تمدن که طورهمان. نيست ظرافت و لطف از خالى که خوردمی چشم به تکتک شاعرانه و کودکانه هاىطرح

 به شود؛ هاشهرستان رهسپار تا انجامدمی طول به مدتي هم انحطاط بختانهخوش رسد،می هاشهرستان به مرکز از
 ساخته کرمان و يزد و کاشان و قم در هاگرمابه و هاکوشک و هاتيم زيباترين معمارى، انحطاط راندو در که طورى

  ۱.است شده

 شودمی آغاز ديگر سطرهاى مانند آن اول سطر( سطر سر از نه شود؛می شروع اشپون سر از پاراگراف اين.( 
 گذاريممی پاراگراف اين انتهاى در همواره را) تُک( ارجاع عدد. 
 سر از را قول نقل از پس پاراگراف باشد، آن از پيش پاراگراف ادامۀ در قولْ  نقل از پس پاراگرافِ  محتواى اگر 

 . کنيممی آغاز اشپون
                                                                 

 
شيوهنزديک ١ شيوهترين  شيوهنامه به  ستنادْ  ضر از حيث ارجاع و ا ست نامۀ حا شيکاگو (ويرا شگاه  ست. در موارد مبهم، می۱۵نامۀ دان توانيد به آن ) ا

 نامه مراجعه کنيد:شيوه
https://www.chicagomanualofstyle.org/tools_citationguide/citation-guide-1.html 



 

۲۶ 
 

 استناد. ۳ -۵
 نويسنده يک با کتاب: پانوشت در استناد : 

 شمارۀ صفحه.، صکتاب عنوانخانوادگی نويسنده، نام و نام جلدى: . کتاب يک۱
  

 مثال:
 در« که است معتقد محققان از يکی. دارد ترىدقيق بررسی به نياز گذشته عصرهاى در ايرانيان و مسلمانان مواجهۀ نوع

 همۀ علما از او منظور و  ؛۵»است بوده روشن علما بين حداقل آثار تخريب بودن مذموم مسئلۀ اسلامی، وسطاى قرون
 .است فرهيختگان و دانشمندان

  
 .۱۷۰ص ،ايران در فرهنگی اثمير حجت، مهدى. ۵

 

 

 صفحه. ۀشمارجلد، ص ۀشمار، جکتاب عنوان يسنده،نو یخانوادگ نام. کتاب دو يا چندجلدى: ۲
 مثال:
 پارامترها اين هاىبازتاب و[...]  تعامل که تاريخ به توجه از اىگونه«. نيست برابر تاريخيگرى با معمارى در تاريخ به توجه

  ۵».شودمی محسوب سطحی ردىبرخو نگيرد نظر در را
 
 .۲۷۴ص ،۲ج ،معمارى بوطيقاى آنتونيادس،. ۵

 

 
 نويسنده دو با کتاب: پانوشت در استناد  
 شمارۀ صفحه.، صکتاب عنوان، ۲خانوادگی نويسنده و نام ۱خانوادگی نويسندهنام . ۱

 :مثال
 با خود آثار دادن پيوند براى اى»وسيله« و »مولفر« پی در وسطا، قرون اروپاى در خود همتايان مانند اسلامی، معماران

 ۳.برگزيدند منظور اين براى را هندسه آنان. بودند جهان
 

 .۱۳۹ص ،اسلامی هنر در هندسی نقشهاى پارمان، و السعيد. ۳
 ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

 نويسنده دو از بيش با کتاب: پانوشت در استناد  
 شمارۀ صفحه و شمارۀ صفحه.، صکتاب عنوانو ديگران،  ۱هخانوادگی نويسندنام . ۲



 

۲۷ 
 

 :مثال
 ثانوى اصول اب« طرح هر. نامحدود ترکيب متمرکز، ترکيب طولى، ترکيب: است نوع سه بر تيمورى معمارى در عناصر ترکيب
 . ۷»الحاق و تکرار، تقارن،: يافتمی شکل تغيير طرح
 

 .۱۱۴و۱۱۳ص توران، و ايران در تيمورى معمارى ديگران، و گلمبک. ۷

 

 نشريه يا مقالات مجموعه در مقاله: پانوشت در استناد 

 شمارۀ صفحه.، ص»مقاله عنوان«خانوادگی نويسنده، نام 

 :مثال
 .شودمی ديده آشکارا باستان روزگار در ايران هاىآبادى از بسيارى در طبيعی امکانات با هابادىآ دفاعی تأسيسات پيوند

 قلعه تأسيسات با همجوار و آب چشمۀ نزديک همواره طبيعی هاىصفه روى مسکونى هاىمحوطه اورارتو، مرتفع سرزمين در
 ۷.ببرند پناه قلعه تأسيسات به موقعبه خطر روزب صورت در بتوانند آ�ا ساکنان اينکه تا انديافتهمی استقرار

 
 .۷۸ص ،»اورارتو شهرهاى« کلايس، ولفرام. ۷

 
 مرجع کتاب در( مقاله: پانوشت در استناد ( 

 ».عنوان مدخل«و نام خانوادگی نويسنده، ذيل  مرجع عنوان
 :مثال

 مسکن،: است شده ذکر خانه براى معانى اين دهخدا، نامۀلغت در. است شده متحول فارسی زبان تاريخ طی در »خانه« واژۀ معناى
 .باشد شده بيان آن در هاواژه تاريخی تحول سير که نيست جامعی فرهنگ فارسی زبان در متأسفانه ۹.اتاق بيت، مستقر، متنل، سرا،

 
 .»خانه« ذيل ،دهخدا نامۀلغت. ۹

 منتشرنشده( نامهپايان: پانوشت در استناد ( 

 شمارۀ صفحه. -شمارۀ صفحه ص نامه،پايان عنوانيسنده،  خانوادگی نونام 
 :مثال

: است شده ذکر خانه براى معانى اين دهخدا، نامۀلغت در. است شده متحول فارسی زبان تاريخ طی در »خانه« واژۀ معناى
 آن در هاواژه ريخیتا تحول سير که نيست جامعی فرهنگ فارسی زبان در متأسفانه. اتاق بيت، مستقر، متنل، سرا، مسکن،

 ۷.باشد شده بيان
 

 .۱۱-۱۲ص ،فارسی زبان در »خانه« معناى تحول مدرسی، فاطمه. ۷



 

۲۸ 
 

 منتشرنشده( گفتگو: پانوشت در استناد( 
 .کنندهنام مصاحبهشونده، مصاحبۀ شخصی با خانوادگی مصاحبهنام 

: است شده ذکر خانه براى معانى اين دهخدا، مۀنالغت در. است شده متحول فارسی زبان تاريخ طی در »خانه« واژۀ معناى
 آن در هاواژه تاريخی تحول سير که نيست جامعی فرهنگ فارسی زبان در متأسفانه. اتاق بيت، مستقر، متنل، سرا، مسکن،

 ۱۲.باشد شده بيان
 

 . رضوى با شخصی گفتگوى شيرازى، زادهااللهآيت. ۱۲

 

 مأخذ يا نويسنده نام تکرار: پانوشت در استناد  

 .جاهمان: همان مأخذ، همان جلد، همان صفحه يسنده،همان نو. ۱

 همان، ص...: : همان، ص ...همان مأخذ يسنده،همان نو. ۲

 همو، نام مأخذ:  يگرد ىمأخذ يسنده،همان نو. ۳

 مثال
: است شده ذکر خانه ىبرا معانى اين دهخدا، نامۀلغت در. است شده متحول فارسی زبان تاريخ طی در »خانه« واژۀ معناى

 آن در هاواژه تاريخی تحول سير که نيست جامعی فرهنگ فارسی زبان در متأسفانه ۱.اتاق بيت، مستقر، متنل، سرا، مسکن،
 ۲.دريافت را خانه معنايى تحول سير تواننمی است آمده دهخدا نامۀلغت در آنچه از و باشد شده بيان

 به معطوف بيشتر سرا معناى فارسی، زبان تاريخ از اىدوره در. است »خانه« گستردگی به نيز »سرا« معنايى دامنۀ
 بعدها ۳.گفتندمی »سرا« اعيان و بزرگان خانۀ به يا فاخر هاىخانه به همچنين. است بوده خانه کالبدى و جسمی هاىجنبه
 ۴.يافت رواج معنا همان و شد برابر خانه معانى از يکی و سرا معانى از يکی

 »خانه« دومشان جزء که مرکبى کلمات که است اين است باقی هنوز که سرا و خانه کاربردى هاىتفاوت از يکی
 دومشان جزء که مرکبى کلمات و کندمی دلالت خرد مکانى بر معمولاً) داروخانه کتابخانه، خانه،صندوق مانند( است

 سدۀ ساختۀ گويا و استتثناست ميان اين در هتل عناىم به خانهمهمان). سراکاروان مانند( کلان هاىمکان بر ست»سرا«
 مانند است؛ رسيده رکاکت حد به آ�ا از برخی که اندساخته »سرا« با نامناسبى ترکيبات اخير ساليان در ۵.است اخير

 ۶.»جگرسرا« ،»سراپاچه« ،»سراپارچه«
 

 ». خانه« ذيل ،دهخدا نامۀلغت. ۱
 . ۱۱-۱۳ص ،فارسی زبان در »خانه« معناى تحول مدرسی،. ۲
 . جاهمان. ۳
 . ۴۳ص ،»کوير حاشيۀ خانۀ فرعی اجزاى« فاتحی،. ۴
 . ۵۸ص همان،. ۵
 . ۹۲ص ،»امروز معمارى واژگان آشفتگی« همو،. ۶



 

۲۹ 
 

 جادۀ« اصطلاح) ۱۸۳۳-۱۹۰۵( ۱ريشتهوفن فون فرديناند نام به اتريشی محققی و شناسزمين پيش، قرن يک درست
 به پانزدهم /�م سدۀ تا ميلاد از پيش سوم سدۀ از را اروپا و چين که هاستراه از اىشبکه بر دالّ  که کرد، باب را »ابريشم

 در که بود اقلامی از يکی تنها ۳شد،می مبادله غرب با) مق۱۰۵۰-۲۵۶(  ۲چو دورۀ اواخر از که ابريشم،. کردمی وصل هم
 دورۀ در را بلورى ظروف و مرکزى آسياى از ميلاد از پيش فدهمه سدۀ از قبل را يشم سنگ ۴.شدمی ستد و داد مسير اين
 قرن در عباسيان دورۀ در را چين نفيس هاىسفالينه بازرگانان ۶.آوردند چين به مديترانه حوزۀ از) مق۲۲۱-۲۰۶ح(  ۵کين

 اين در که کالايى ترينمهم شايد اما ۸.بردند چين به را اسلامی زيرلعابى منقوش ظروف و ۷کردند وارد عراق به �م /سوم
 .بود کاغذ شدمی مبادله مسير

 هند به چين از بودايى زايران را آن ساخت دانش و کاغذ احتمالاً ۹.شد اختراع چين در ميلاد از پيش هاقرن کاغذ
 ۱۰.بردند
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 فهرست منابع .۴ -۵
ب ايد، به ترتيها، و گفتگوهايی را که در متن به آن ارجاع دادهها، مقالهبراى تهيۀ فهرست منابع، تمام کتاب

آيند. متون دينی مانند هاى مرجع در اين فهرست نمیشونده فهرست کنيد. کتابخانوادگی نويسنده / مصاحبهنام
 خصوصی از آن ارجاع داده باشيد. در اين فهرست نبايد بياوريد مگر به ترجمۀ به قرآن را

 مثال:
 .۱۳۱۸ ملی، آثار انجمن: تهران. صديقی غلامحسين تصحيح. علائی دانشنامۀ منطق رسالۀ. عبداالله بن حسين سينا،ابن
 - ۱۱۲ص )،۱۳۸۴بهار ( ۲۵ش ،فرهنگستان نامۀ در. »ها و اسناد تاريخی سفينۀ تبريزبررسی رساله«. داوود، سيدعلیآل

۱۲۱. 
 .۱۳۸۲ سروش،: تهران. ج۲. آى احمدرضا ترجمۀ. معمارى بوطيقاى. دى آنتونى آنتونيادس،

 . الدولهقوام خانۀ در بردهنام دفتر ،۱۳۸۶ تير: تهران. نگارنده با شخصی گفتگوى. باقر شيرازى، زادهااللهآيت
ارشد مطالعات کارشناسی نامۀپايان. شهرهاى زمينى: معمارى و اطوار آن در شاهنامه از شهرهاى مينويى تا. بلورى مونا

 معمارى و شهرسازى، دانشکدۀ شهيدبهشتر، دانشگاه: تهران. مهرداد قيومی بيدهندى:  راهنما استاد .معمارى ايران
 .۱۳۹۰بهمن 

 .۱۳۸۰ هرمس،: رانته .اسلامی کشور يک براى سياستها: ايران در فرهنگی ميراث. مهدى حجت،



 

۳۰ 
 

 .۱۳۸۷ سروش،:  تهران. ۵چ. نيارجب مسعود ترجمۀ. اسلامی هنر در هندسی نقشهاى. پارمان عايشه و عصام السعيد،
 .۱۳۸۴ سخن،: تهران. کدکنى شفيعی محمدرضا تصحيح. الطير منطق. فريدالدين نيشابورى، عطار

 ۷۵-۸۴ص ،۱۳۶۶ دانشگاهی، جهاد: تهران ،ايران شهرهاى ،.)و( کيانى محمديوسف در. »اورارتو شهرهاى«. ولفرام کلايس،
. 

 ميراث سازمان: تهران. کيانى محمديوسف و افسر االلهکرامت ترجمۀ. توران و ايران در تيمورى معمارى. ديگران و ليزا گلمبک،
 .۱۳۷۶ کشور، فرهنگی

 ،يرانا ىو شهرساز ىمعمار يختار ۀ] کنگريندر مجموعه مقالات [نخست». معماران يقتو طر ىجوانمرد ينآئ«. ىهاد يمی،ند
 .۴۷۴-۴۴۸، ص۲ش

 .اسلامی هنر در هندسی نقشهاى پارمان، و السعيد در. »مقدمه«. سيدحسين نصر،
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